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Como rexistrar un centro en eTwinning 

1) Accede á páxina de ESEP. Fai click no despregable da dereita e pica en “My 

profile”. 
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2) Na parte inferior, pulsa sobre “Add organisation” para rexistrar un centro 

en eTwinning. 
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3) Na ventá que sae para engadir unha organización, a primeira sección que 

aparece é “Search organization”. Se desexamos rexistrar unha organización nova, 

o primeiro paso para iniciar o proceso é encher a información solicitada nesta 

sección: 
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4) Unha vez estea seleccionada a información de país e rexión, aparecerá un 

cadro de busca para centros existentes e, xusto debaixo, un enlace que permite 

iniciar o proceso de rexistro (“Register a new organisation or school”). Para 

continuar, fai clic sobre el: 
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5) No seguinte paso, terás que completar a localización e enderezo da nova 

organización. 
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6) A continuación, engade os detalles da organización (nome, número, nivel, 

tipo de educación). 
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7) Ademais, terás que completar os detalles do director/a do centro (nome, 

apelidos e correo electrónico) xunto co enderezo do perfil (descrición, correo 

electrónico, teléfono, área e páxina web). 
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8) Tamén é posible, de maneira opcional, engadir información das redes sociais 

do centro. Pulsa “Create organisation” unha vez estea todo cheo. 

 

Nota: A acreditación non estará dispoñible ata que o rexistro fose comprobado polas 

autoridades pertinentes. 
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9) Unha vez completada a información, aparecerá a seguinte mensaxe: 

 

Nota: para validar a nova organización é necesario o visto e prace da correspondente 

comunidade autónoma.  

10) Por último, deberás aceptar os dereitos e deberes de administrador e a 

responsabilidade legal sobre o centro creado e a información provista. É 

imprescindible marcar as dúas casas para que se active o botón “Submit” e poder 

completar o proceso. 

 

11) Finalmente, a páxina redirixirá ó teu perfil, onde verás esta mensaxe de 

confirmación se o proceso se completou correctamente. A nova organización 

aparecerá na túa sección “Organisations”. 

 


