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Gestion de socios en un proyecto

eTwinning

En este tutorial aprenderas:

Coémo afiadir docentes socios a un proyectol® (lleva a la seccién

correspondiente).

Cémo cambiar el perfil de un socio en un proyecto [ (lleva a la seccién

correspondiente).

Cémo borrar a un socio de un proyecto® (lleva a la seccién correspondiente).
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Como anadir docentes socios a un proyecto

Una vez aprobado el proyecto por los SNA de los dos socios fundadores, se
pueden afadir al proyecto tantos socios como se quiera. Para poder hacerlo, el

usuario debe ser un socio fundador o tener el perfil de Administrador.

1. Asegurate de que el socio nuevo que se va a anadir al proyecto esta en tu

lista de contactos.

European School Education Platform

Home About v Discover v Learn Teach w Connect elwinning v

Home > Connect > People > My profile

TEACHER @ eTwinning validated

G2 143 contacts

Edit profile

—

Show more -

Default organisation: Servicio Nacional de Apoyo sTwinning INTEF

Figura 1. Captura de pantalla que muestra el niimero de contactos en el perfil de ESEP[
Elaboracion propia (INTEF) a partir de la pagina web ESEP® . Licencia CC BY SA[Z

2. Haz clic en la pestana MIS PROYECTOS (My projects) desde el escritorio
eTwinning (My eTwinning) y situate en el proyecto al que vas a afhadir el
socio. Abre el proyecto y selecciona la pestana de MIEMBROS (Members).

Haz clic en el botdn de Invite member.
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English project with childran from age 6o 12 We will craate toys with
racycled materials to share with their friands. We wil practisa fislds such as

Arts or English vocabulary and grammar We wil have fun
Project opuions

About Members Image gallery

Members (2)

o 3

Co-founder Founder

Torrejon de Ia Calzada, Spain Madrid, Spain

m e

Figura 2. Captura de pantalla que muestra la seccién de miembros del proyecto y el botén de invitacion. Esta
captura ha sido tomada desde My Projects en My eTwinning en ESEP® Elaboracién propia (INTEF) a partir de

la pagina web ESEP® . Licencia CC BY SAI®

3. Selecciona al socio nuevo (pueden ser varios) y haz clic en INVITAR (Invite

selected).

Contacts (7)

Madrid, Spain

Invite to project

Pedagogical Adviser edagogical Advi
Madrid, Spain Madrid, Spain

Invite to project Invite to project

Teacher eache
Madrid, Spain Madrid, Spain

Madrid, Spain

Invite to project

m -

Figura 3. Captura de pantalla que muestra como seleccionar a los socios para invitarlos a un proyecto. Esta
captura ha sido tomada desde My Projects en My eTwinning en ESEP® Elaboracién propia (INTEF) a partir

de la pagina web ESEP[Z . Licencia CC BY SAIZ
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4. Tras hacer clic en el botén de INVITAR MIEMBROS, los contactos
seleccionados reciben una invitacion al proyecto. En el Escritorio del socio
invitado, y en el icono de Notificaciones (en la parte superior del lateral

derecho) aparecera un mensaje con la invitacidon que tiene que aceptar.

Notifications Close @

View All

invited you to join Kits eTwinning_Educacion
para la Ciudadania 2025 project

Figura 4. Captura de pantalla que muestra un ejemplo de notificacion de invitacién a un proyecto eTwinning.

Elaboracién propia (INTEF) a partir de la pagina web ESEPZ . Licencia CC BY SAI®

5. Unavez aceptada la invitacién, aparecera como miembro del proyecto.

También podras cancelar la invitacidn (antes de que sea aceptada) si lo

deseas.

Servicio Nacim‘::‘:;:poyo eTwinning Servicio Nacional de Apoyo eTwinning Servicio Nacional de Apoyo eTwinning

INTEF
Madrid, Spain

View profile Cancel invitation

INTEF
Madrid, Spain

Figura 5. Captura de pantalla que muestra cémo cancelar la invitacién a un proyecto eTwinning. Elaboraciéon

propia (INTEF) a partir de la pagina web ESEP® . Licencia CC BY SAZ
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Desde el Twinspace, también, podras ver el nombre del nuevo socio entre los
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members o MIEMBROS. Ademas, tal y como se muestra en la figura 6, también,

podras realizar invitaciones desde el TwinSpace. Sin embargo...

ATENCION

Siinvitas a alguien a través del TwinSpace, no sera miembro del proyecto, solo

sera miembro del TwinSpace y NO podra solicitar el Sello de Calidad Nacional.

® 7 Teachers e  0Pupils o | 0 Guests
Search it show filters

TwinSpace members (7) i List view

acher Administrator & Teacher Administrator

View profile View profile View profile

Figura 6. Captura de pantalla que muestra cémo invitar miembros al TwinSpace de un proyecto. Elaboracién
propia (INTEF) a partir de la pagina web ESEPZ . Licencia CC BY SAI®
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Como cambiar el perfil de un socio en un proyecto

Por defecto, un docente es invitado a un proyecto con perfilde MIEMBRO o
Member.
Para cambiar el perfil:
1. Accede a tu escritorio eTwinning (My eTwinning). Haz clic en la pestafa
PROYECTOS (My projects). Selecciona el proyecto sobre el que vas a
actuar. También puedes acceder desde tu perfil (My profile), en la parte

superior donde se muestran los proyectos.

lnicio > Networking > People >_

[ ]

Editar perfil

Default organisation: Servicio Nacional de Apoyo eTwinning INTEF

o] isation: Mas i i0 Proyectos

Projects (1)

Activo Closed

*
51 "

.

Sharing is caring

Figura 7. Captura de pantalla que muestra la pestafia de Proyectos en el perfil eTwinning. Elaboracién propia
(INTEF) a partir de la pagina web ESEPIZ Licencia CC BY SAIZ

2. Yaenelproyecto, seleccionalaseccionde MIEMBROS y elige el socio al que
quieras modificar su rol. Haz clic en menu desplegable del socio elegido

(tres puntitos) y elige la opcion EDITAR ACCESO (Edit Access). En la lista
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que te aparece, y en la parte inferior del nombre de cada socio veras el perfil

que tiene (Miembro o Administrador).

Sharing is caring -

— =

Figura 8. Captura de pantalla que muestra cémo cambar el rol de un socio en un proyecto eTwinning.
Elaboracion propia (INTEF) a partir de la pagina web ESEP'Z Licencia cC BY SA[Z

3. Fija el perfilque quieres darle a este socio. Después, guarda los cambios

(Save changes).

Home  About v  Insights  Development v  Recogniion  Networking  eTwinning Q
European School Education Platform j Twinning

Home > eTwinning > Projects > Sharng Canng6 > 2392023 > Edit IGNACIO CASADOALDA

I — > =

Edit access

Roles
B Administrator

Figura 9. Captura de pantalla que muestra cémo cambar el rol de un socio en un proyecto eTwinning.
Elaboraciéon propia (INTEF) a partir de la pagina web ESEPI® . Licencia cC BY SAIZ
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4. Finalmente, te aparecerd en los miembros con la modificacion del perfil

que hayas seleccionado (Miembro o Administrador).

ATENCION

Los fundadores del proyecto y los socios administradores pueden
cambiar el perfil de un socio. Este cambio se volcara en el TwinSpace,
pero no viceversa: el cambio en el TwinSpace del perfil de un socio no

repercutira en su perfil en el proyecto en el Escritorio eTwinning.

El socio con perfil de Miembro NO tiene la opcion de gestionar al resto

de usuarios del proyecto.
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Como borrar a un socio de un proyecto

Para borrar a un socio de un proyecto, debes seguir los siguientes pasos:

1. Accede atus proyectos, bien desde el escritorio eTwinning (My eTwinning)
o bien desde tu perfil. Haz clic en el proyecto del que quieras eliminar un

socio.

R Member
Servicio Nacional de Apoyo eTwinning Servicio Nacional de Apoyo eTwinning

INTEF Servicio Nacional de Apoyo eTwinning INTEF

Madrid, Spain INTEF Madrid, Spain
Madrid, Spain

Yewpronte
Remove from project

Administrator

Servicio Nacional de Apoyo eTwinning
INTEF
Madrid, Spain

et

‘ Remove from project '

Figura 10. Captura de pantalla que muestra cémo eliminar a un socio en un proyecto eTwinning. Elaboracién

propia (INTEF) a partir de la pagina web ESEP@. Licencia CC BY SA@

2. Hazclicen MIEMBROS (Members). En la lista que aparece, y en la parte
inferior del nombre de cada socio, veras el perfil que tiene (MIEMBRO o
ADMINISTRADOR/Member o Administrator)y debajo encontraras la

accion Remove from project. Haz clic en ese boton.
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Member

Servicio Nacional de Apoyo eTwinning Servicio Nacional de Apoyo eTwinning
INTEF

INTEF
rvicio Nacional de Apoyo €Twinni
Madrid, Spain Servicio Nacional de ® - Madrid, Spain
INTEF
Madrid, Spain
m Viewprerie
Remove from project

Remove from project

You are about 1o remave this user from this project

Remove Cancel

O |

Servicio Nacional de Apoyo eTwinning
INTEF
Madrid, Spain

Remove from project

Figura 11. Captura de pantalla que muestra cémo eliminar a un socio en un proyecto eTwinning.
Elaboracion propia (INTEF) a partir de la pagina web ESEP® . Licencia CC BY SAIZ

3. Alhacerclic en BORRAR (Remove), te aparecera este mensaje.

TwinSpace

- Sharing is caring

Home Pages Materidls Foum  Oninemeefings  Members  Support

Home > eTwinning > Projects

> SharingCaring6 > Twinspace > Members

Members Addfinvite members © Export invited pupils &

e —

ol
@ Stotusmessage Close this message @
Member removed successfully

IE 2 Teachers
N__/ 2online

Figura 12. Captura de pantalla que muestra el mensaje que aparece cuando se elimina a un miembro del
proyecto. Elaboracién propia (INTEF) a partir de la pagina web ESEP'®  Licencia cC BY SAIZ!

4. Comprueba que el socio ya no esta entre los miembros del proyecto.
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ATENCION

Los socios fundadores del proyecto son los unicos socios que no se

pueden borrar.

Los socios fundadores y los socios con perfil de Administrador pueden

borrar a otros socios.
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