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INSTRUCCIONES DE LA DIRECCION GENERAL DE EDUCACION DE LA COMUNIDAD
AUTONOMA DE LA RIOJA PARA LA ACREDITACION DEL PROFESORADO
PARTICIPANTE EN PROYECTOS eTwinning.

Para el reconocimiento de horas de formaci6n al profesorado participante en un proyecto
eTwinning sera necesario que la actividad se encuentre registrada en la plataforma
eTwinning y que, por lo tanto, haya sido autorizada por el servicio competente en
formacién permanente del profesorado.

Consideraciones a tener en_cuenta

El registro de un determinado proyecto en la plataforma eTwinning_viene determinado
por:
- Un titulo en castellano y/u otra L2
- Una duracién especifica y unos objetivos
- Lainclusion de los participantes (alumnos y/o docentes del centro y alumnos y/o
docentes de los centros socios)

Modalidades de participacién en un proyecto de hermanamiento eTwinning: participacién
como miembro Fundador o Anexado

El docente fundador del proyecto de hermanamiento eTwinning es aquél que lo ha
registrado por primera vez en la plataforma nacional junto con un socio de otro pais.

Se considera miembro anexado al docente que se ha incorporado a un proyecto ya
creado por otros dos docentes socios.

Docente Coordinador

1.- Aquel docente que ha registrado el proyecto en la plataforma eTwinning y que,
ademas, ha llevado a cabo las tareas de coordinacion.

2.- El docente que se haya anexado a un proyecto ya creado, sin que ningun otro
profesor de su centro lo haya hecho y que ha llevado a cabo las tareas de
coordinacién general del proyecto.

3.- El docente que se haya anexado a un proyecto ya creado, en el que también
participan otros docentes de su centro como anexados y que ejerce las labores
de coordinacién del proyecto en su centro.
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En todos los casos, los docentes habran participado plenamente en el proyecto.

Docentes Colaboradores

1.- Aquellos docentes que se hayan anexado a un proyecto registrado en la
plataforma por otro docente de su centro y que hayan participado plenamente en
el mismo. - :

2.- Aquellos docentes que se hayan anexado a un proyecto que no haya sido
registrado por ningun docente de su centro y que, no habiendo ejercido las tareas
de coordinacion, hayan participado plenamente en el mismo.

Se presentara una solicitud por cada proyecto que se haya llevado a cabo en el centro,
teniendo en cuenta las siguientes observaciones:

" En caso de que en un centro se desarrolle mas de un proyecto de hermanamiento

eTwinning, solamente un docente participante en cada proyecto podra solicitar su
reconocimiento como coordinador del mismo.

Como norma general, el maximo de docentes (incluido el coordinador) que podran
solicitar reconocimiento por un mismo proyecto desarrollado en su centro sera de
3.

Excepcionalmente, podran participar en un proyecto un numero mayor de
docentes colaboradores (10 como maximo), siempre y cuando se cumplan las
siguientes condiciones:

1.- En todos los casos, el coordinador del proyecto en el centro enviara al servicio
competente el Anexo [I: Solicitud de Reconocimiento de Horas de Formacion
Permanente del Profesorado, en cuyo apartado correspondiente justificara,
razonadamente, los motivos por los se ha considerado conveniente la
participacién de un mayor nimero de docentes; indicando ademas, la relacién de
los mismos y las tareas y funciones que cada uno de ellos va a llevar a cabo en el
desarrollo del proyecto. El Anexo / debera contar con la aprobacién del director
del centro, quien lo firmara y sellara. La firma de este documento por parte del
director del centro implicara su aceptacién del nimero de docentes relacionados

en el anexo.

2.- En el apartado correspondiente del /nforme Final del Proyecto, el coordinador
indicara, de manera detallada, el grado de participacién en las tareas y funciones
desempefiadas por cada uno de los participantes. Asimismo, propondra el
nimero de horas de reconocimiento para cada uno de ellos, en funcién de su
aportacién -en la realizacién de las tareas, segun las funciones inicialmente
atribuidas y grado de implicacién en el proyecto.
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Independientemente del nimero de proyectos en los que participe durante un
curso escolar, un docente podra solicitar reconocimiento por un tnico proyecto
de entre ellos.

No se reconoceran horas de formacién en aquellos proyectos que hayan obtenido
acreditacion por otros programas o convocatorias. Si un proyecto eTwinning se
encontrase incluido en una accién Erasmus+, no podran solicitar certificacién los
docentes participantes en el mismo a los que les haya sido reconocida su
participacién en dicha asociacion. i

Las instrucciones recogidas en el presente documento, encaminadas al reconocimiento
de la participacion en proyectos de hermanamiento eTwinning, se aplicaran a partir del
curso 2016-17. Para los proyectos registrados durante el curso 2015/16, se atendera a la
normativa anterior. ‘

Reconocimiento

A criterio de la comisién valoradora, se podran reconocer, previa propuesta razonada del
coordinador del proyecto, las siguientes horas:

e Para proyectos con una duracién maxima de 6 meses:
- Hasta 30 horas de formacién al docente coordinador del proyecto.
- Hasta 20 horas de formacién a cada uno de los docentes colaboradores (2
como maximo).
- Hasta 15 horas de formacion para los colaboradores si, excepcionalmente,
el numero de estos se encuentra entre 3y 10. '

e Para proyectos con una duracién maxima de 1 curso escolar (9 meses):
- Hasta 40 horas de formacion al docente coordinador del proyecto.
- Hasta 30 horas de formacién a cada uno de los docentes colaboradores (2

como maximo).
- Hasta 20 horas de formacion, si, excepcionalmente, el nimero de
colaboradores se encuentra entre 3 y 10.

¢ Continuidad de un proyecto

A efectos de reconocimiento de horas de formacién, la duracién méaxima de un
proyecto sera de 3 cursos académicos que han de ser consecutivos. En estos
proyectos, cada afio se considerari, aefectos de reconocimiento, como un
proyecto independiente y se aplicaran las condiciones establecidas a
continuacion.

La continuidad del segundo y tercer afio debera ser solicitada por el coordinador
del proyecto al servicio competente en materia de formacién permanente del

3
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profesorado, indicandolo en el apartado: Solicitud de Continuidad de un Proyscto
anterior del Anexo I: Solicitud de Reconocimiento de Horas de Formacion. |.a

- firma del documento por parte del director del centro implicara su aceptacién de
la continuidad del mismo.

En este caso, a criterio de la comisién de valoracién, se podran reconocer, previa
propuesta razonada del coordinador del proyecto, las siguientes horas:

- Hasta 30 horas de formacién al docente coordinador del proyecto.

- Hasta 20 horas de formacién a cada uno de los docentes colaboradores (2
como maximo)

- Hasta 15 horas de formacién, si, excepcionalmente, el nimero de
colaboradores se encuentra entre 3y 10.

En el apartado correspondiente del /nforme Final del Proyecto, el coordinador indicara,
de manera detallada, el grado de participacion en las tareas y funciones desempefiadas
por cada uno de los participantes. Asimismo, propondrd el numero de horas de
reconocimiento para cada uno de ellos, en funcién de su aportacidn en la realizacion de
las tareas, segln las funciones inicialmente atribuidas y grado de implicaciéon en el
proyecto.

Sello de Calidad

Reconocimiento en horas de formacion a aquellos participantes que habiendo solicitado
el Sello de Calidad les haya sido concedido por el Servicio Nacional de Apoyo eTwinning
(en adelante SNA).

A aquellos docentes que hayan obtenido el Sello de Calidad otorgado por el SNA por su
participacién en un proyecto, les seran reconocidas hasta 10 horas méas de Ias indicadas
en cada una de las modalidades al respecto descritas anteriormente: 6 meses, un curso
escolar -9 meses-, continuidad.

En todo caso cada docente participante podré optar a un Unico reconocimiento por
proyecto (con o sin Sello de Calidad) y curso escolar.

(o

Criterios de Valoracién

La duracion de un proyecto eTwinning vendra determinada por la fecha de aprobacién
del mismo por parte del SNA vy la finalizacién de las actividades, siempre dentro de un
mismo curso escolar.
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El namero de horas a reconocer, tendra en cuenta la estimacion que, de los siguientes
indicadores, realice la Comisién de Valoracién:

e Tipo de participacion en el proyecto: Socio Fundador o Socio Anexado,
Coordinador o Participante.
e La adecuacion entre la duracién del proyecto y los resultados obtenidos.
e Continuidad en las actividades.
¢ Grado de consecucién de los objetivos
e Elaboracién de los productos finales previstos.
¢ Calidad general del proyecto en virtud de los criterios vigentes establecidos por
el programa eTwinning para la concesién del Sello de Calidad que pueden
consultarse en el portal del SNA, www.etwinning.es, establecidos actualmente
como: -
o Innovacién pedagégica y creatividad
o Integracién curricular
o Comunicacion e interaccion entre centros socios
o Colaboracién entre los centros asociados
o Uso de la tecnologia
o Resultados, impacto y documentacién

Documentacién a presentar

En el momento de solicitar el reconocimiento de horas de formacién, el coordinador del
proyecto optara por uno de estos 3 procedimientos:

1 Proyectos en los que todos sus participantes 'hayan obtenido el Sello de Calidad
eTwinning concedido por el SNA:

Solicitud de Reconocimiento de Horas de Formacién (Anexo /) en el que
deberan hacer constar aquellos participantes que han obtenido el Sello de
Calidad asi como la fecha de su concesién.

2 Proyectos en los que al menos uno de sus participantes, pero no todos, haya
obtenido el Sello de Calidad eTwinning:

1 Solicitud de Reconocimiento de Horas de Formacién -Anexo /- en el que
deberan hacer constar aquellos participantes que han obtenido el Sello de
Calidad asi como la fecha de su concesién.

2 Plan Inicial del Proyecto -Anexo /- redactado en castellano y que se
corresponde con la informacién incluida en el formulario de inscripcién en
linea de la plataforma eTwinning.

3 Informe Final del Proyecto -Anexo ///- incluyendo claves de acceso al
Twinspace, enlaces a otros productos finales publicados en internet y/o copia
en CD/DVD de otros productos en formato electrénico.
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3 Proyectos en los que ninguno de sus participantes haya obtenido el Sello de
Calidad:

1 Solicitud de Reconocimiento de Horas de Formacion -.4nexo /-.

2 Plan Inicial del Proyecto -Anexo /i, redactado en castellano y que se
correspondera con la informacién incluida en el formulario de inscripcién en
linea de la plataforma eTwinning.

3 Informe Final del Proyecto -Anexo /IF, incluyendo claves de acceso al
Twinspace, enlaces a otros productos finales publicados en internet y/o copia
en CD/DVD de otros productos en formato electrénico.

Lugar, modo y fecha de entrega de la documentacién

Los documentos descritos anteriormente, deberan hacerse llegar, debidamente
cumplimentados, con firmas y sellos originales y en los plazos establecidos, a la siguiente
direccién de correo. postal:

CENTRO DE INNOVACION Y FORMACION EDUCATIVA (CIFE)
C/ Marqués de Murrieta, 76 Ala Este, planta baja 26071 Logrofio (La Rioja)

Ademas, el Anexo I: Solicitud de Reconocimiento de Horas de Formacién, se enviara
cumplimentado, firmado y escaneado a la siguiente direccion: cifa@!arioja.ora

La presentacién de las solicitudes debera realizarse en el plazo maximo de dos meses a
partir de la fecha de finalizacién oficial del proyecto, reflejada en la plataforma web del
SNA dentro del curso escolar correspondiente.

Valoracidn de las solicitudes

La Comisién de Valoracion, integrada por el/la director/a del CIFE o persona en quien
delegue, que actuara como - presidente, el Coordinador General de Formacion del
Profesorado, el Coordinador General de Innovacién y un asesor del CIFE, que actuara
como secretario, propondré el reconocimiento de las correspondientes horas de
formacién como coordinador o como partici

r
el

Logrofio, 29 de fel
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ANEXO I: Solicitud de Reconocimiento de Horas de Formacion Permanente del Profesorado

Curso escolar 20 /20

Don/ Dofia |

Director/a del centro escolar |

Localidad |

Una vez finalizado el proyecto que se detalla a continuacion, solicita sea valorado el
reconocimiento de horas de formacion a los docentes cuyos datos se detallan, como
participantes en el proyecto eTwinning desarrollado en el centro escolar que yo dirijo durante el

presente curso escolar.

Titulo original del proyecto (original y su traduccién al castellano)

desarrolladas...

[J Solicitud de Continuidad, si procede, del proyecto anterior. Titulo del proyecto anterior:

Justificacién de dicha continuidad (obligatoria): contexto escolar, nuevos objetivos, contenidos y
productos planteados a partir de la anterior edicibn del proyecto, nuevas tareas y funciones

Enlaces atodos los productos digitales publicados:

Enlace al Twinspace del proyecto como visitante para aquellos productos que no sean publicos:

URL

USUARIO

CONTRASENA
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Duracion:

] seis meses ] un curso escolar

Excepcionalmente se autorizara la participacién de un nimero mayor de docentes del centro (entre 3 y
un maximo de 10) previa solicitud y justificacién pormenorizada de los factores y condicionantes que
aconsejan dicha ampliacion.

[0 Solicitud de autorizacién, para la participacion de un nimero de docentes superior a 3
(méximo 10)

Justificacién (obligatoria): factores que han aconsejado la anexion de este grupo de participantes,
mejoras que dicho aumento ha supuesto al desarrollo del proyecto, medidas y estructuracién de las
tareas que han facilitado su participacion y el trabajo colaborativo...
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Indicar si el proyecto ha recibido el Sello de Calidad otorgado por el Servicio Nacional de Apoyo
eTwinning (SNA): O si Vo)

Relacion de docentes participantes del centro: indicar la fecha en la que el docente ha obtenido el
Sello de Calidad:

Si ha obtenido
el Sello de
Calidad, indicar

Tipo de socio:
Apellidos, Nombre DNI Fundador(F)/ Funcién

Anexado(A) la fecha:

Coordinador
Colaborador
Colaborador

Los docentes abajo firmantes, participantes en el proyecto eTwinning descrito en el presente anexo

declaran que:
1.- No han recibido acreditacién por su participacién en una asociacion Erasmus+ dentro de la
cual se haya integrado el proyecto este proyecto eTwinning.

2.- No se encuentran en condiciones de recibir ni solicitar acreditacion por una asociacién
Erasmus+ en la que se haya incluido el presente proyecto eTwinning.

Fdo.:
Coordinador del proyecto

Fdo.: Fdo.:
El docente colaborador El docente colaborador

(Sello del centro)

Fdo.:
Director/a del centro
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ANEXO II: Plan Inicial del Proyecto

‘ Curso escolar ‘ 20 /20

Titulo original del proyecto (original y su traduccién al castellano):

[ Continuidad del proyecto anterior CON tIUIO: ............cceueeeeieeee e

Datos del socio coordinador espafiol:

Apellidos, Nombre

Centro Escolar

Direccién

Coordinadores de los centros socios:

Docente (Apellidos, Nombre) Centro Localidad, Pais

Docentes del centro participantes:

Apellidos, Nombre DNI Funcion

coordinador

colaborador

colaborador

Breve descripcién del proyecto:

Duracion estimada: [] Seis meses ] un curso escolar

Rango de edad de los alumnos participantes: de a afios.

Areas de conocimiento integradas en el proyecto:
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Objetivos del proyecto:

Proceso de trabajo (actividades previstas, asignacioén de tareas, calendario...):

Resultados y productos esperados:

NOTA: Adjuntar a este documento el resumen generado desde la plataforma eTwinning del proyecto

Firma: el coordinador

Vo B del/ la Director/a y sello del centro
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ANEXO III: Informe Final del Proyecto

| Curso escolar | 20 /20

Titulo original del proyecto (original y su traduccién al castellano):

Datos del socio coordinador espaiiol:
Apellidos, Nombre
Centro Escolar
Direccion

Duracion del proyecto para el que se solicitan horas de reconocimiento:

[ seis meses ] un curso escolar

¢Alguno de los participantes en el proyecto ha recibido Sello de Calidad Nacional otorgado por el

Servicio Nacional de Apoyo espafol? Si es asi, relacionarlos en la siguiente tabla:

Apellidos/Nombre DNI Fecha de concesién del S. de C.

Resultados del proyecto:

1. Enlace al "Diario del Proyecto”:

Direccion: http://...

2. Enlace al Twinspace del proyecto como visitante para aquellos productos que no sean
publicos:

URL

USUARIO CONTRASENA

3. Enlaces a otros productos creados: sites, blogs, otros espacios de colaboracién..., documentos
que informen secuencialmente acerca de los objetivos, tareas...

4, Listado de otros materiales, productos realizados, que se adjuntan a la presente solicitud (CD,
DVD, material impreso, dossiers...).

0Ny | WIN |
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ASPECTOS PARA LA VALORACION DEL PROYECTO:

Memoria:

o Justificacion: eleccidén de contenidos y perfil del grupo de alumnos.

e Desarrollo: Cambios en el Plan Iniciat Explique y justifique los cambios significativos con respecto
a la planificacién inicial del proyecto, si se ha producido alguno; reajuste de contenidos vy
temporalizacion

e Implicacion y motivacion: Interés y motivacion suscitado en el alumnado, grado de implicacién
de los docentes participantes. Implicacion de la comunidad educativa (claustro, equipo directivo,
padres...)
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1. Innovacion pedagégica y creatividad:
Describa qué tiene de innovador su proyecto en cuanto a la ensefianza y el aprendizaje. ;Hasta qué
punto es creativo su proyecto? jHa cambiado su planteamiento de la ensefianza? ;Ha cambiado la

actitud o el planteamiento de sus alumnos hacia el aprendizaje?

Indicadores:

e Creatividad: Aspectos pedagogicos y metodologicos del proyecto que son originales o no muy
comunes en eTwinning.

e Innovacion. El proyecto ha significado nuevas formas de ensefianza y aprendizaje para los
docentes y estudiantes implicados, incluyendo la colaboracion en el centro y la promocion de la

creatividad en los estudiantes.

Integracién curricular:

Describa (paso a paso) como ha intentado integrar su proyecto en su plan de estudio actual.

Indicadores:
e £/ proyecto se integra en las programaciones de aula ordinarias (actividades, contenidos,
objetivos) y se refleja en la evaluacion de las dreas o materias.

e Modo en el que docentes de otras materias han participado en el proyecto.
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2. Comunicacion e interaccion entre centros socios:
Describa con claridad el proceso de trabajo del proyecto, explicando la division del trabajo entre
Vd. y su(s) socio(s). ;En qué aspectos del proyecto han colaborado su(s) socio(s) y Vd.? ;Hasta qué
punto han colaborado y han trabajado juntos los alumnos? ;Qué tipo de interacciones se han

producido?

Indicadores:
e Se plantean estrategias de comunicacion e interaccion entre los centros socios, tanto entre
los docentes como entre los alumnos.
o Se ofrecen herramientas para que los alumnos socios se comuniquen, compartan,

interactuen y trabajen de forma colaborativa.
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4. Comunicacion entre socios:

Describa con claridad el proceso de trabajo del proyecto, explicando la division del trabajo entre
Vd. y su(s) socio(s) ;En qué aspectos del proyecto han colaborado su(s) socio(s) y Vd.? ;jHasta qué
punto han colaborado y han trabajado juntos los alumnos?

Indicadores:
e Planificacion, coordinacion y evaluacion entre los docentes de ambos centros (evaluadas en
términos de frecuencia, continuidad, intensidad y relevancia).

o (Colaboracion entre estudiantes de las escuelas asociadas (evaluada en términos de
frecuencia, continuidad, intensidad y relevancia)
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5. Uso de la tecnologia:

Describa aspectos de uso de las TIC (herramientas, software, etc.) en el desarrollo del proyecto.

Indicadores:

e las herramientas TIC se usan de manera adecuada con respecto a las actividades y objetivos.
o Usos creativos de las TIC en la metodologia y productos, considerados en relacion a/

contexto escolar y la edad de los alumnos implicados.

6. Resultados, impacto y documentacion:

En su opinidn: jcudl es el resultado mas destacado de su proyecto? ;Cémo les ha beneficiado?

Indicadores:
e Impacto del proyecto en términos de alumnado, docentes y centro escolar (relevancia
educativa y pedagdgica).
e Difusion fuera del centro escolar.
e Ambitos de los efectos de los resultados del proyecto, incluyendo la difusion fuera del centro
escolar.
e Relevancia educativa y pedagdgica de los resultados y beneficios. Diseminacion del proyecto.

Modo en el que el proyecto ha contribuido en el fomento de la dimension europea de/

centro y del aprendizaje.

PARTICIPANTES (datos, tareas y propuesta de horas de reconocimiento por parte del coordinador)

6
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Apellidos, Nombre

DNI

tareas desempeiiadas ( indique las fechas / periodos de

realizacion, fases, ...)

horas propuestas por el coordinador

horas

Coordinador:

Colaborador:

Colaborador:

Fdo.:

Fdo.:

El docente colaborador

El docente colaborador

,a____de_ de?20

Fdo.:

El docente coordinador

Ve B° Director/a y sello del centro




