winning
Como registrar un centro en eTwinning

1)  Accede a la pagina de ESEP. Haz clic en el desplegable de la derecha y

selecciona “My profile”.

Comisionl a espafiol Mail ™ v
Europea

Notificaciones

Inicio L v Perspectivas DetTclD Recognition LD eTwinnin
informacion p profesional 04 profesionales g My Dashboard

European School Education Platform Mi TwinSpaces

My Groups

European School Education Platform —

Learn, teach & grow together

Cerrar sesion

Te damos la bienvenida a European School Education Platform

La plataforma es el punto de encuentro de todos los actores del sector de la educacion escolar
(personal escolar, investigadores, responsables politicos) donde pueden encontrar noticias,
er i blicaciones, ejs los de practi cursos y socios para sus proyectos

Erasmus+.
El apartado eTwinning esta dedicado a los eTwinners y sus actividades.
Descubre las lltimas novedades y las preguntas y respuestas sobre el desarrollo de la plataforma.

**
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2)

en eTwinning.

En la parte inferior, pulsa sobre “Add organisation” para registrar un centro

Crganisations Mas informacion

Organisations (1)

Servicio Nacional de Apoyo
eTwinning INTEF

10 43T8E

DiganiEation Byps: Chal
Situacion de la validaciin

e Twinming:

#Twanreng valiated

Role in Teacher
organisation:

Mambar sance: 1.09.2023
Por defecto: Yers
SEetuE in PAsral
coganisation:

Validation with Waldada

organisation:

Proyecios

Defaish oiganisaBon: Serdiss Natonsl &8 Apdys aTwirdrsg INTEF

G contacts

* o % GOBIERNO MINISTERIO
DE ESPANA DE EDUCACION, FORMACION PROFESIONAL
il P Y DEPORTES

Cy ntef

INSTITUTO NACIONAL DE
TECNOLOGIAS EDUCATIVAS Y DE
FORMACION DEL PROFESORADO
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Twinning

3)

En la ventana que sale para afiadir una organizacion, la primera seccién que

aparece es “Search organization”. Si deseamos registrar una organizacion nueva,

el primer paso para iniciar el proceso es rellenar la informacion solicitada en esta

seccion:

L&

Add organisation

Add organisation to profile

Search organization

Search by specifics (country + region + alternative region)

Country Region Alternative region

Select country

Select region

Select region

Clear filters

Information about your role in the organization

Role in organisation

Teacher

Subject(s) of teaching

Elija algunas opciones

Vocational subject(s) of teaching

Elija algunas opciones

Age from * Ageto”
-Selectavalue- v - Select a value - v
Cancelar

GOBIERNO
DE ESPANA

STERIO INSTITUTO NACIONAL DE
B‘:':Ducmén.mmm PROFESIONAL O 4 I ‘:Ef TECNOLOGIAS EDUCATIVAS Y DE
Y DEPORTES 1 FORMACION DEL PROFESORADO

Cofinanciado por
LN |2 Unidn Europea



Twinning

4) Una vez se haya seleccionado la informacion de pais y regiéon, aparecera un
cuadro de busqueda para centros existentes y, justo debajo, un enlace que permite
iniciar el proceso de registro (“Register a new organisation or school”). Para

continuar, haz clic sobre él:

Add organisation

Add organisation to profile

Search organization

Search by specifics (country + region + alternative region)

Country Region Alternative region

Spain v Madrid, Comunidad v Seleccionar regidn

Organisation name *
|
Register a new organisation or school

. * " .
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5) En el siguiente paso, tendras que completar la localizacién y direccion de la

nueva organizacion.

Register on the European School Education Platform

Create a new organisation

* indica gue el campo es obligatorio

Select organisation type

- Select a value - w

1. Location and address *

Country *

- Select a value - v
Region *

- Select a value - v

Alternate region

- Mone - LY

Town *

Address *

Postal code

*

e " .
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6) A continuacién, afiade los detalles de la organizaciéon (nombre, nimero,

nivel, tipo de educacion).

2. Organisation details *

Legal name *

School number

Public name *

ISCED level *

Elija algunas opciones v

Education type *

Elija algunas opciones “

3. Contact details *

Contact visibility * Contact language

- Select a value - v Elija algunas opciones v
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7) Ademas, tendras que completar los detalles del director/a del centro
(nombre, apellidos y correo electronico) junto con la direccion del perfil
(descripcion, correo electrénico, teléfono, area y pagina web). Es importante
realizar una descripcion clara y concisa sobre el centro y las enseflanzas que

imparte.

4. Principal’s details

Principal first name *

Principal last name *

Principal email *

5. Profile information *

Subir una imagen &

Description *

1500 characters

Email address

Phone number

Area

- None - v

Website

Website URL
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8) También es posible, de manera opcional, afiadir informaciéon de las redes

sociales del centro. Pulsa “Create organisation” una vez esté todo rellenado.

6. Social media

o Facebook profile

Facebook URL

o Twitter profile

Twitter URL

(@ LinkedIN profile

Linkedin URL

7. Accreditation

Accreditation

- None - v

Cancelar

Nota: La acreditacion no estard disponible hasta que el registro haya sido

comprobado por las autoridades pertinentes.
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9) Una vez completada la informacién, aparecera el siguiente mensaje:

° Status message Cerrar este mensaje €
Organization Instituto de Prueba has been created

Please note that you cannot publish any content on the platform until your organisation has been
checked

Nota: para validar la nueva organizacion es necesario el visto bueno de la

correspondiente comunidad auténoma.

10) Por ultimo, deberas aceptar los derechos y deberes de administrador y la
responsabilidad legal sobre el centro creado y la informacién provista. Es
imprescindible marcar las dos casillas para que se active el botén “Submit”y poder

completar el proceso.

Register to ESEP

Admin rights
You are joining an organisation that currently does not have an administrator and contact

person. As you are the first full member of this organisation, you will be assigned these roles.

I:I | confirm, under my responsibility, that | have made all the necessary checks and that ’

all the information submitted is true and valid

I:I | declare that i have the legal right to represent the organization and I'm assuming the
admin role in eTwinning context.

Back
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11) Finalmente, la pagina redirigira a tu perfil, donde veras este mensaje de
confirmacion si el proceso se ha completado correctamente. La nueva organizacion

aparecera en tu seccion “Organisations”.

° Status message Cerrar este mensaje @

Please note that you cannot publish any content on the platform until your organisation has been
checked
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