Twinning

Como crear un evento online —

videoconferencia

1) Para crear una nueva reunion, accede al TwinSpace del proyecto desde

“My TwinSpaces” en el desplegable que sale en la parte superior derecha de la

pantalla al hacer clic sobre tu nombre. Selecciona el que corresponda y, una vez

dentro, pulsa sobre la pestafia “Online meetings”.

Europea

Mas Redes

Inicio v Perspectivas Desarrollo Recognition

. o eTwinning
informacion

profesionales

European School Education Platform

European School Education Platform

Learn, teach & grow together

Te damos la bienvenida a European School Education Platform

La plataforma es el punto de encuentro de todos los actores del sector de la educacion escolar
(personal escolar, investigadores, responsables politicos) donde pueden encontrar noticias,
entrevistas, publicaci , &j de pra cursos y socios para sus proyectos
Erasmus+.

El apartado eTwinning esta dedicado a los eTwinners y sus actividades.

Descubre las Ultimas novedades y las preguntas y respuestas sobre el desarrollo de la plataforma.
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Read the latest content In focus: Schools promoting mental and physical health

Read the latest news and content on European school policy and action + News: Fostering well-being in schools: A comprehensive approach

Notificaciones [1]
)
My Dashboard -
Mi TwinSpaces
My Groups

Mi Perfil

Cerrar sesion

and stay tuned for the latest updates from the eTwinning community.

« News: Creating safe and inclusive schools for LGBTI+ youth

Expert article: The school climate has not been affected by global

« User survey: Have your say about European School Education

Platform by 7 January warming
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European School Education Platform Twinning

TwinSpace

\ ; N MEET

Inicio Paginas Materiales Forum Online meetings Miembros

Inicc > MEET » Twinspace Home - Member

Resumen

A continuacién, haz clic sobre “Meetings”.

TwinSpace

MEET

Paginas Materiales Forum Online meetings Miembros

Inico > MEET > MEET > Online meetings

Online meetings

Meetings Chat room
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Twinning

En la pagina que aparece, podras ver las proximas reuniones programadas y, a la
derecha, las reuniones pasadas. Es aqui desde donde se puede, en caso de que
hayan sido grabadas, recuperar la grabacion para verla o descargarla. Si quieres
saber cémo, dirigete al tutorial 17 —Cdémo grabar un evento online

(videoconferencia) y como recuperar la grabaciéon— en la pagina de ayuda de

eTwinning Espana.

Para crear una nueva reunion, pulsa “Create meeting”.

q TwinSpace
e MEET

Home Pages Materials Forum Online meetings Members Support

Home > MEET > MEET > Online meetings > Meetings

Upcoming meetings Past meetings

. 26
13 R sep Prueba de grabacion
ocT Prueba para TUTORIAL 2023 reuniones

2023

Starts in 48 minutes

04

MAY Prueba 4 mayo

2023
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Twinning

2) Introduce los datos de la reunion (titulo, descripcién, nimero de

participantes, grabacion, duracién y fecha) y haz clic en “Create”. Si planeas

grabarla, es imprescindible que marques “Yes” bajo la opcién “Allow recording”

durante este paso.

New meeting

Meeting details

* indica que el campo es obligatorio

Titulo *

Description

=

Number of participants

Please select the number of participants, duration and date for your event and then click on
"Search” to get a list of available timeslots.

Allow recording

2-10 v Yes v
Duration * Fecha *
30m v YYYY-MM-DC E]
Cancelar
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Twinning

3)

Para poder asistir a la reunion deseada, clica el botén de “Sign up” que

aparece junto a ella. Dado que las plazas de cada una son limitadas, esta es la

manera que tiene el sistema de garantizar el acceso a los usuarios.

Meetings

Upcoming meetings

13 EETING
Prueba funcionalidades

2023

Past meetings

13

ocT Prueba para TUTORIAL

2023

26

SEP Prueba de grabacién

reuniones

2023

04

MAY Prueba 4 mayo

2023

Cuando llegue el dia y la hora de la reunion, en el lugar del boton de “Sign up”

aparecera “Enter room”. Haz clic sobre él para acceder.

%

GOBIERNO
DE ESPANA

Inicio  Péaginas  Maleriales  Forum  Online meelings ~ Miembros  Ayuda

Inicio » MEET > MEET > Online mesfings > Mestings

Meetings

Upcoming meetings

- Prueba para TUTORIAL

2023

Past meetings

26

SEP Prueba de grabacién
reuniones
2023
View recording &

04
MAY Prueba 4 mayo
2023
10
APR Planificacién actividades
2023 3° trimestre
* X H H
MINISTERIO 0 P, rt f INSTITUTO NACIONAL DE P Cofinanciado por
ES L TECNOLOGIAS EDUCATIVAS Y DE * * ..
?E)ggmmsléu' RS el e L D 1 e FORMACION DEL PROFESORADO LA la Unién Europea



Twinning

4) Esto provocara la apertura de BigBlueButton, la plataforma que aloja las
reuniones en eTwinning. Antes de acceder a la pantalla principal de la aplicacion,
se solicita si se desea entrar con el micréfono activado (opcion “Micréfono”) o
desactivado (opcion “Oyente”). Es recomendable que el presentador —o los
asistentes que vayan a participar desde el principio— seleccionen la opcién

“Microfono” si desean comunicarse directamente.

Como quieres unirte al audio?

g
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Twinning

5) En la pantalla principal, existen distintas opciones diferenciadas en varias

Zonas:
Tiempo restante de la reunion: 20:58
MENSAJES < chat piblico
Chat piblico
Welcome to Prueba funcionalidades!
uuuuu
For help on using BigBlueButton see these (short)
Notas compartidas tutorial videos
JSUARIOS ) To join the audio bridge click the phons button. Uss 3
headset to svoid causing background nolse for others.
r*: Thisserver is g BigBlueBuon Welcome To B|gB|ueButton
‘; BigBlueButton is an open source web conferencing system designed for cnline learning
@

POLLING EMONIS SCREEN SHARING MULTI-USER WHITEBOARD

For more information visit bigbluebutton.org >

Diapositval v )

e Zona superior: aqui se encuentra el boton de “Iniciar grabacién” (para
grabar la reunion) y el acceso a la configuracion general (desde el botén de
tres puntitos a la derecha).

e Zona central: presentacion y/o pizarra interactiva.

e Barra lateral (izquierda): aqui se muestra el acceso al chat de la reunion, a
las notas compartidas por todos los usuarios y a la lista de asistentes.

e Barra inferior: aqui se pueden controlar los dispositivos (activar y
desactivar el micréfono, los altavoces, la camara y la opcion para compartir
pantalla), levantar la mano, gestionar los documentos para la visualizacién
durante la reunién y acceder a otras funciones (encuestas y pizarra

interactiva).
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Twinning

6) En la zona superior de la pizarra, aparece el botén “Iniciar grabacion”. Si se
desea que la reunién se quede guardada, es importante pulsar este botéon al

comenzar.

Tiempo restante de la reunién: 24:39

Prueba funcionalidades

Welcome To BigBlueButton

BigBlueButton is an open source web conferencing system designed for online learning

CHAT WEBCAMS AUDIO BREAKOUT ROOMS
Send public and private Hold visual meetings. Communicate using high Form teams of users for

messages. quality audio group work

POLLING EMOJIS SCREEN SHARING MULTI-USER WHITEBOARD
Poll your users anytime Express yourself Share your screen Draw together

For more information visit bigbluebutton.org -

Diapositival v
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Twinning

7) Pizarra: ocupa la zona central de la pantalla y muestra el contenido que se

esté presentando. Permite dibujar o anotar sobre él por parte del administrador o

aquellos usuarios a quienes este dé acceso.

Tiempo restante de a reunién: 17:42

MENSAJES
8 Prueba funcionalidades  (®)
Chat piblico
uuuuuu

Wotas compartidas

YT

Para interactuar con la pizarra existen diversas opciones: dibujo libre, introduccién
de texto, formas predefinidas, borrar, hacer zoom y desplazar. Se puede acceder a

ellas a través del menu flotante de la derecha.
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Twinning

8) Chat: espacio para visualizar los mensajes que envien los participantes.

MENSAJES

 Chat pliblice

'3:- ) Chat plblice
Welcome to Prueba funcienalidades!

MOTAS
For bilp on using BigBluelutton ses these [thort)
Miotas compartidas Lutorisl videos,
USUARIOS [3) Ta join the audic bridge click the phons button, Use a
headiet to svoid causing background noise for olhers.
Q; This server is running BigilueButton,

@ _

Eera—) 0
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Twinning

9) Notas compartidas: espacio con funciones de editor de texto para que los

usuarios puedan elaborar anotaciones de manera colaborativa.

Tiempo restant

MENSAJES ¢ Motas compartidas

P
L/, Chat piblico b=
~ B I US==E=9OC¢@
NOTAS

=
r'l Notas compartidas
USUARIOS (3) &

. (Usted)

10) Lista de asistentes: aqui aparecen todos los usuarios presentes en la
reunion. Solo el usuario en cuya foto aparezca el icono de la pantalla tiene el rol de
Presentador y podra acceder a las distintas funcionalidades que esto conlleva. Este

rol es transferible bajo el control del administrador de la reunién.

Al hacer clic sobre tu propio nombre de usuario, aparece un menu con opciones

para mostrar iconos de estado (ej: Ausente, Aplausos, etc.).
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Twinning
-

MENSAJES ¢ Chat piblico :

Q_? Chat publico
Welcome to Prueba funcionalidades (Sala

NOTAS 1)!
N . For help on using BigBlueButton see these

Not rtid 2
i] B el (short) tutorial videos.
USUARIOS (2) £ To join the audio bridge click the phone

| W SR ) (UGN NP R R R — -id caus'ng
% { Atras
= @ Ausente eButton.
9 Levantar la mano
@ Indeciso

@ Confundido

@ Triste

© Feliz

® Aplausos

& Sefial de aprobacion

& Sefial de desaprobacion

Enviar mensaje a Chat plblico e
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Twinning

Ademas, en la parte superior de la lista hay un icono de configuracion que despliega
otro menu con funciones para gestionar a los usuarios (silenciar, bloquear,

conceder accesos, etc.):

Tiempo restante de la reunién: 24:39

MENSAJES ¢ Chat piblica o

rueba

Chat piblico
Welcome to Prueba funcionalidades!

NOTAS i
For help on using BigBlueButton see these
n (short) i
Notas compartidas

To ioin the audio bridee click the phone
USUARIOS (3) &

& siencia atodos s ususrios Welcome To BigBlueButton
e aniodos los usuarios excepto al BigBlueButton is an open source web conferencing system designed for online leaming

098

POLLING @ EMOJIS. @ SCREEN SHARING MULTI-USER WHITEBOARD
Pall your users anytime. Express yoursell Share your scree Draw togethe

For more information visit bigbluebutton.org =

Diapositial v >

Una funcién que cabe destacar es la de creacion de salas externas, que consiste
en distribuir a los asistentes en distintas salas virtuales para que trabajen en grupo
de manera aislada del resto. El administrador de la reuniéon puede moverse de sala

en sala y/o estar en todas a la vez.

O 1® x D2® x

C # webconference fpfis.tech.ec.europa.eu/htmlisclient/join?sessionToken=czi8sz9oupsnvmtn

Tiempo restante de la sala externa: 02:12

MENSAJES Chat piiblice
< P Prueba funcionalidades (Sala 1)
Chat piblico
Welcome to Prueba funcionalidades (Sala
NOTAS !

. For help on using BigBlueButton see these

Not: rtid . -
CEDCNEIEED (short) tutorial videos.

USUARIOS (2) & To join the audio bridge click the phone

button. Use a headset to avoid causing

background noise for others.

& This server is running BigBlueButton.
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Twinning

Estas salas pueden configurarse como muestra la siguiente imagen:

Salas externas Cerrar Crear

Sugerencia: puede arrastrar y soltar el nombre de un usuario para asignarlo a una sala externa
especifica.

Nimero de salas Duracion (minutos)

2 M 15 @ @ Asignar aleatoriamente

l:] Permitir a los usuarios escoger una sala externa a la que unirse

Mo asignado (3) ‘ ‘ Salal ‘ ‘ Sala2

Cuando acaba el tiempo establecido por el administrador, las salas externas se
cierran y automaticamente redirige a todos los usuarios a la sala principal de la

reunion.

11) En la barra inferior, un icono con el simbolo + da acceso a otra serie de
funciones (gestionar presentaciones, crear encuestas, compartir videos externos y

seleccionar un usuario al azar):

POLLING EMOJIS SCREEN SHARING MULTI-USER WHITEBOARD
Poll your users anytime Express yourself Share your screen Draw together.

&3 Gestionar presentaciones

For more information visit bigbluebutton.org -

£ Iniciar una encuesta

B Compartir un video externo

2 Seleccionar usuario al azar Diapositival v >

iar mensaje a Chat piiblico
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Twinning

12) Laopcién “Iniciar una encuesta” permite hacer consultas a los asistentes a
través del chat. El administrador podra seleccionar el tipo de respuesta (verdadero
o falso, opcién multiple, a favor, en contra o abstencion y abierta), ademas de

permitir que esta sea anénima o publica.

MENSAJES Programamaos una reunién la préxima

semana para decidir agenda?
Q} Chat publico

NOTAS

Tipos de respuesta

ii MNotas compartidas

VOTACION Verdadero / Falso

pa==— Votacion A/B/C/D

USUARIOS (3 e
= Si / No [ Abstencién

Respuesta del usuario

=
a
Opciones de respuesta
% Si
No

Abstencién T

(® Afadir opcién

Encuesta andénima APAGAR C’

Iniciar encuesta
h
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Cuando se pulse “Iniciar encuesta”, aparecera de esta manera en el chat de la

reunion:

MENSAJES ¢ Votacién e
QJ Bt Deje este panel abierto para ver las respuestas
en vivo a su encuesta. Cuando esté listo,
NOTAS seleccione 'Publicar resultados de la encuesta’
para publicar los resultados y finalizar la
=
D_ Notas compartidas encuesta.
VOTACION

Programamos una reunidn la préxima s
emana para decidir agenda?

= et Esperando respuestas (1/2)
USUARIOS (3) B si 1 100%
No 0 0%
. (Usted)
- Abstencion ] 0%
Usuarios Respuesta
- Si

13) Una vez que la reunion haya finalizado, la plataforma da la posibilidad de

abrir un panel de analisis de aprendizaje, que recoge la siguiente informacién:

Learning Analytics Dashboard 13 0ct 2023  Ended
Duration: 00:29:02

Prueba funcionalidades !

3 2 1 4

o2 "

Total Number Of Users Lo Polls ] Raise Hand O Activity Score G

Overview
USER J. ONLINE TIME TALK TIME WEBCAM TIME MESSAGES EMOUIS RAISE HANDS ACTIVITY SCORE STATUS

) 00:26:09 @ 00:11:43 Offline

i

(& 13 oct. 13:30:36 ) 00:29:02 § 00:03:18 11 Offline
B 1300t 135339 e

@13 o Offline
Bizo

) 00:28:46 & 0006:05 o1 a1 m
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