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BUsqueda de centro

BUsqueda y seleccion de una organizacion

Para agregar una nueva organizacion, debera dirigirse a la pagina que se muestra
debajo. Por favor, lea atentamente las instrucciones.

Primero, busque su organizacién para ver si ya existe en la plataforma, siguiendo los
siguientes pasos:

1. Seleccione el pais en el que se encuentra la organizacion:
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Commission

Home  About v  Insights  Development v  Recogniion  Networking  eTwinning

European School Education Platform

Home > Networking > People > NOObedim > Addorganisation > Add profile

Add organization

Search organization
Search by organisation eountry

Country

None e

Role in organisation

Careers Councillor v
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Figura 1. Captura de pantalla que muestra cémo buscar una organizacion para afiadirla al perfil.
Elaboracion propia (SNA-INTEF). Captura tomada de ESEPIZ . Licencia cC By SAI®
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2. Haga clic en el botén “Buscar organizacidon”. Aparecera un nuevo campo de
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busqueda.
3. Escriba el nombre de su organizacion.
Nota: este campo busca el nombre legal del centro educativo y puede ser diferente del
nombre mostrado en el drea de “Redes”.
A continuacion, pueden pasar tres cosas:

a) Aparece su centro educativo en la lista. Ejemplo:

Search Organisation

de toekom|

De Toekomst VZW (285310)

Figura 2. Captura de pantalla que muestra una organizacién que ya ha sido registrada.
Elaboracién propia (SNA-INTEF). Captura tomada de ESEPIZ! . Licencia CC BY SAIZ!

En este caso, simplemente haga clic en él para seleccionarlo. A continuacién,
procederd a Establecer su rol dentro de la organizacidn.

b) Aparecen dos centros educativos con nombres iguales o muy similares.
Aparecen los nimeros de identificacion, pero no sabe qué centro es el suyo.

Ejemplo:

Search Organisation

European Schoolnef

European Schoolnet (39550)
European Schoolnet (165424)

Figura 3. Captura de pantalla que muestra dos organizaciones con el mismo nombre.
Elaboracién propia (SNA-INTEF). Captura tomada de ESEPM®  Licencia cC By SAI®

En este caso, comuniquese con su Servicio Nacional de Apoyo para que le
ayuden a seleccionar el centro educativo correcto.

c) No aparece su centro educativo en la lista. Ejemplo:

Search Organisation

de toekoms{

10017 Register a new organisation or school.

Figura 4. Captura de pantalla que muestra que no hay centro educativo registrado.
Elaboracion propia (SNA-INTEF). Captura tomada de ESEPIZ . Licencia cC By SAI®
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En este caso, tendrd que crear la organizacion en la plataforma. Si tiene dudas

peTE e
GOMERMO MINISTEIC - TE
iﬁ% D ESASA DE EDUCACIENN, FORMACICIN FROFESICINAL OO l ef ENRMAL
 DEPGATES l t FORMAC

sobre como hacerlo, en este tutorial le explicamos cdmo.

Como establecer su rol dentro de la organizacion

Después de seleccionar (o crear y seleccionar) la organizacidon correcta, es hora de
establecer su rol dentro de la organizacion.
= Los docentes deben seleccionar al menos una asignatura que ensefien e indicar
las edades de sus alumnos.
=  Se recomienda a los usuarios que deseen participar activamente en eTwinning
que seleccionen la opcién “Disponible para un proyecto eTwinning”.
= Ala mayoria de los demas perfiles de usuarios no se les pediran ningin otro

dato especial.

Una vez que haya seleccionado la configuracién correcta, haga clic en el botén
ek - . o . . .

Siguiente” al final de la pagina. Se enviara una solicitud a su Servicio Nacional de
Apoyo (SNA) para vincular su perfil con su centro educativo, junto con su solicitud para
unirse a eTwinning. El SNA revisara su solicitud a su debido tiempo y, si cumple los

requisitos, usted recibird una notificacidon cuando haya sido aprobada.
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Figura 5. Captura de pantalla que muestra cémo configurar el perfil.
Elaboracion propia (SNA-INTEF). Captura tomada de ESEPI® . Licencia cC By SAI®
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Después de seleccionar su rol, haga clic en el botdn “Siguiente” para agregar la

organizacion a su perfil.

Si acaba de agregar la organizacion, se enviara una solicitud al administrador de la
organizacion. Actualmente, ninguna de las organizaciones en la plataforma tiene
administradores, por lo que de momento nadie puede aceptar oficialmente su
solicitud. En este caso, el estado de su solicitud permanecera “Pendiente” por el

momento.

Si usted cred la organizacion, en el futuro se convertirad automaticamente en miembro

de pleno derecho y administrador/a de la misma.
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