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Como registrar un centro en eTwinning

1. Accede a la pagina de ESEP. Haz clic en el desplegable de la derechay pincha en

My profile.
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Figura 1. Captura de pantalla que muestra cémo acceder a MI PERFIL desde ESEP. Elaboracién propia (INTEF) a partir
de la pagina web ESEP. Licencia CC BY SA

2. Enlaparteinferior, pulsa sobre Add organisation para registrar un centro en

eTwinning.
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Figura 2. Captura de pantalla que muestra como afiadir una organizacién a MI PERFIL desde ESEP. Elaboracién propia
(INTEF) a partir de la pagina web ESEP. Licencia CC BY SA
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3. Enlaventana que aparece para anadir una organizacion, la primera seccién que
vemos es Search organization. Si deseamos registrar una organizacién nueva,
el primer paso para iniciar el proceso es rellenar la informacion solicitada en

esta seccion:

Add organisation

Add organisation to profile

Search organization

Search by specifics (country + region + alternative region)

Country Region Alternative region

Select country Select region Select region

Clear filters

Information about your role in the organization

Role in organisation

Teacher v
Subject(s) of teaching
Mandatory if jid not plete “Vocational subject(s) of feaching

Elija algunas opciones v

Vocational subject(s) of teaching

Elija algunas opciones v
Age from * Ageto”
-Selectavalue- v - Selectavalue- v
Cancelar

Figura 3. Captura de pantalla que muestra el proceso de cémo registrar una nueva organizacion en ESEP. Elaboracion
propia (INTEF) a partir de la pagina web ESEP. Licencia CC BY SA
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4. Unavez se haya seleccionado la informacion de pais y region, aparecera un
cuadro de busqueda para centros existentes y, justo debajo, un enlace que
permite iniciar el proceso de registro (Register a new organisation or school).

Para continuar, haz clic sobre él:

Add organisation

Add organisation to profile

Search organization

Search by specifics (country + region + alternative region)

Country Region Alternative region

Spain v Madrid, Comunidad  + Seleccionar region

Organisation name *
I sg5e insert 3 o
Begister a new organisation or school

Figura 4. Captura de pantalla que muestra el proceso de cémo registrar una nueva organizacion en ESEP. Elaboracion
propia (INTEF) a partir de la pagina web ESEP. Licencia CC BY SA
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5. Enelsiguiente paso, tendras que completar la localizaciény direccién de la

nueva organizacion.

Register on the European School Education Platform

Create a new organisation

* indica que el campo es obligatorio

Select organisation type

- Select a value - v

1. Location and address *

Country *

- Select a value - “
Region *

- Select a value - -

Alternate region

- None - w

Town *

Address *

Postal code

Figura 5. Captura de pantalla que muestra el proceso de cémo registrar una nueva organizacion en ESEP. Elaboracién
propia (INTEF) a partir de la pagina web ESEP. Licencia CC BY SA
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6. Acontinuacion, afiade los detalles de la organizacion (hombre, numero, nivel,

tipo de educacion).

2. Organisation details *

Legal name *
|

School number

Public name *

ISCED level *

Elija algunas opciones v

Education type *

Elija algunas opciones v

3. Contact details *

Contact visibility * Contact language

- Select a value - v Elij2 algunas opciones v

Figura 6. Captura de pantalla que muestra el proceso de como registrar una nueva organizacion en ESEP. Elaboracion
propia (INTEF) a partir de la pagina web ESEP. Licencia CC BY SA
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7. Ademas, tendras que completar los detalles del director/a del centro (nombre,

apellidos y correo electrénico) junto con la direccidn del perfil (descripcion,

correo electrénico, teléfono, areay pagina web). Se recomienda dar una cuenta

institucional por si hubiera algun cambio en la direccion.

4. Principal’s details

Principal first name *

Principal last name *

Principal email *

5. Profile information -

Description *

1500 characters

Email address

Phone number

Area

- None - ~

Website

Website URL

Figura 7. Captura de pantalla que muestra el proceso de cémo registrar una nueva organizacion en ESEP. Elaboracién
propia (INTEF) a partir de la pagina web ESEP. Licencia CC BY SA
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8. También es posible, de manera opcional, anadirinformacion de las redes

sociales del centro. Pulsa Create organisation una vez esté todo rellenado.

6. Social media

o Facebook profile

Facebook URL

o Twitter profile
Twitter URL
This must be an external URL such as http#example.com

@ LinkedIN profile

Linkedin URL

7. Accreditation

Accreditation

- None - v

Cancelar

Figura 8. Captura de pantalla que muestra el proceso de cémo registrar una nueva organizacion en ESEP. Elaboracién
propia (INTEF) a partir de la pagina web ESEP. Licencia CC BY SA

Nota: La acreditacion no estara disponible hasta que el registro haya sido comprobado

por las autoridades pertinentes.
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9. Unavez completada lainformacion, aparecera el siguiente mensaje:

° Status message Cerrar este mensaje @
Organization [nsfifuto de Prueba has been created

Please note that you cannot publish any content on the platform until your organisation has been
checked

Figura 9. Captura de pantalla que muestra el proceso de cémo registrar una nueva organizacion en ESEP. Elaboracién
propia (INTEF) a partir de la pagina web ESEP. Licencia CC BY SA

Nota: para validar la nueva organizacidon es necesario el visto bueno de la

correspondiente comunidad auténoma.

10. Por ultimo, deberas aceptar los derechos y deberes de administradory la
responsabilidad legal sobre el centro creado y la informacion provista. Es
imprescindible marcar las dos casillas para que se active el botén Submity

poder completar el proceso.

Register to ESEP

Admin rights
You are joining an organisation that currently does not have an administrator and contact
person. As you are the first full member of this organisation, you will be assigned these roles.

\':I | confirm, under my responsibility, that | have made all the necessary checks and that
all the information submitted is true and valid

:I | declare that i have the legal right to represent the organization and I'm assuming the
admin role in eTwinning context.

Back

Figura 10. Captura de pantalla que muestra el proceso de como registrar una nueva organizacion en ESEP. Elaboraciéon
propia (INTEF) a partir de la pagina web ESEP. Licencia CC BY SA
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Finalmente, la pagina redirigira a tu perfil, donde veras este mensaje de confirmacion si
el proceso se ha completado correctamente. La nueva organizacion aparecera en tu

seccion Organisations.

° Status message Cerrar este mensaje @

Please note that you cannot publish any content on the platform until your arganisation has been
checked

Figura 11. Captura de pantalla que muestra el final del proceso de cémo registrar una nueva organizacién en ESEP.
Elaboracién propia (INTEF) a partir de la pagina web ESEP. Licencia CC BY SA
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